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Karta opisu szkolenia

Tytuk: ,Porzadek w papierach, spokdj w dziataniu-prawo i formalnosci w NGO”
Miejsce: Kukowo 21A (Swietlica Wiejska), 19-400 Olecko

Forma: stacjonarne

Czas trwania: 8 h dydaktycznych (09:00-16:00 z przerwami)

Data: 13.06.2026r.

Informacje podstawowe:
Kategoria: prawne/organizacja
Grupa odbiorcéow szkolenia:

Zapraszamy osoby reprezentujgce podmioty ekonomii spotecznej. Zapraszamy
rowniez osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym, ktére myslg o zatozeniu
fundacji czy stowarzyszenia.

Minimalna liczba uczestnikéw: 10

Maksymalna liczba uczestnikéow: 16

Data zakonczenia rekrutacji: 08.06.2026r. (poniedziatek) do godz. 12:00.
Cel edukacyjny:

Celem szkolenia jest uporzadkowanie i poszerzenie wiedzy uczestnikow na temat
podstawowych obowigzkéw formalno-prawnych organizacji pozarzadowych, tak
aby potrafili prowadzi¢ dokumentacje organizacji, Swiadomie korzystac ze sta-
tutu, terminowo realizowac¢ obowigzki wobec instytucji oraz sprawnie dokonywad
zmian w KRS z wykorzystaniem elektronicznych narzedzi i procedur.

Efekty uczenia sie:

wARMIA
MAZVEY.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska

Projekt ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku” realizowany jest przez Stowarzyszenie Adelfi w partnerstwie ze
Stowarzyszeniem ESWIP i wspdifinansowany jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
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Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji

Osoba uczestniczgca w szkoleniu e Posiada wiedze na temat podstawo-

posiada wiedze dotyczaca for- wych dokumentéw, ktére musi posia-
malno-prawnych aspektéw zwig- dac organizacja;

zanych z prowadzeniem organiza- |e¢ Zna obowigzki i terminy dotyczace
cji prowadzenia PES ;

e zna obowiagzki i daty zwigzane ze
sprawozdawczosciq;

e Wie jakie prawa i obowigzki wynikajg
ze statutu oraz w jakim zakresie
mozna go zmienic.

Osoba uczestniczgaca w szkoleniu e wie kogo obowigzuje elektroniczna

wie w jaki sposéb i kiedy dokonac forma sktadania wnioskéw do KRS;
zmian w Krajowym Rejestrze Sg- |e potrafi dokona¢ zmian w formie elek-
dowym tronicznej;

e zna terminy zwigzane z obowigzkiem
dokonania zmian w Krajowym Reje-
strze Sadowym.

Sposob weryfikacji efektow uczenia sie:

Efekty uczenia sie zostang zweryfikowane na podstawie pre i post testu

Kwalifikacje: -
Kompetencje:

Szkolenie prowadzi do nabycia kompetencji (post test potwierdzi zwiekszenie
wiedzy przy czym ogdlny wynik post testu musi wynosi¢ minimum 60%
poprawnych odpowiedzi).

Warunki uznania kompetencji:

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera
opis efektow uczenia sie?

Tak, dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji - zaswiadczenie - zawiera
opis efektéw uczenia sie
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Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata
przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan
zapewniajacych rozdzielenie procesow ksztalcenia i szkolenia od
walidacji?

Tak

Program/harmonogram:

Godzina Zakres
— . 5 -
09:00-10:30 StatuF organlz_aCJl dokgm_ent do szuflady czy uzytku? Prawa i
obowigzki z niego wynikajace.
10:30-10:45 |Przerwa kawowa
Kalendarz podstawowych obowigzkdw i termindw, czyli o czym
10:45-12:15 ) . . . . .
kazda organizacja powinna pamietac.
12:15-12:45 | Przerwa obiadowa
12:45-14:15 |Podstawowe dokumenty w organizacji-czy masz je wszystkie?
14:15-14:30 |Przerwa obiadowa
Zmiany w Krajowym Rejestrze Sqdowym a elektronizacja
14:30-16:00 .. (. - o Iy
postepowan i dokumentdw-jak zrobic to szybciej i tatwiej.

Osoba prowadzaca szkolenie:

Matgorzata Zajac-Karczmarczyk - doradca kluczowy i biznesowy w Osrodku
Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku prowadzonym przez Stowarzyszenie Adelfi.
Od 14 lat wspiera organizacje pozarzadowe w profesjonalizacji ich dziatan,

budowaniu niezaleznosci i rozwoju. Uczy jak uruchomi¢ dziatalnos¢ odptatng i
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gospodarczy, a takze jak zatozy¢ i prowadzi¢ przedsiebiorstwo spoteczne.
Ekspertka w zakresie formalno-prawnych aspektow dziatalnosci NGO oraz RODO.
Zawodowo i prywatnie angazuje sie we wzmacnianie potencjatu trzeciego sektora

Informacje dodatkowe:
Wszystkie osoby uczestniczgace w szkoleniu otrzymujaq:

e materiaty autorskie, opracowane przez trenerdw-praktykow, udostepniane
uczestnikom drogg online;
e poczestunek dostosowany do potrzeb zywieniowych.

Osoby biorgce udziat w szkoleniu, ktore pozytywnie przeszty walidacje otrzymujg
w formie elektronicznej zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia potwierdzajace
nabycie kompetencji w zakresie tematyki szkolenia a pozostate osoby
zaswiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu.

Kontakt:
Dorota Gutowska

e-mail: dorota.gutowska@adelfi.pl

tel. 798-349-266
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