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Karta opisu szkolenia

Tytuk: Finanse i ksiegowos$¢ w praktyce oraz sprawozdawczos$¢ roczna

Miejsce: 11-500 Gizycko, ul. Dgbrowskiego 14, Budynek Miejskiej Bazy Sportéw
Wodnych (przy Ekomarina Gizycko)

Forma: stacjonarne
Czas trwania: 16 h dydaktycznych ( dwa dni kazdy: 09:00-16:00 z przerwami)

Data: 08-09.06.2024 r.

Informacje podstawowe:

Kategoria: Finanse i bankowos$¢/ rachunkowos$é/ksiegowose

Grupa odbiorcow szkolenia: Szkolenie skierowane jest do przedstawicieli
organizacji pozarzadowych, chcacych ekonomizowac swojg dziatalnosé, osodb/grup
zainteresowanych tworzeniem przedsiebiorstw spotecznych i podmiotéow ekonomii
spotecznej zainteresowanych poszerzeniem wiedzy z zakresu ksiegowosci w NGO.

Minimalna liczba uczestnikow: 8
Maksymalna liczba uczestnikow: 16

Data zakonczenia rekrutacji: 29.05.2024 r. (sroda) do godz. 12:00.

Cel edukacyjny:

Uczestnik/Uczestniczka szkolenia nabedzie wiedze i kompetencje w zakresie pra-
widtowego sporzadzania sprawozdan finansowych w NGO. Dowie sie jakie sg pod-
stawowe akty prawne w organizacji, dokumenty regulujace dziatalno$¢ organiza-
cji pod katem finansowym, zapozna sie z rodzajami dokumentéw ksiegowych
oraz sposobem ich opisywania, planowaniem i budowaniem budzetu rocznego,
ewidencjq zdarzen gospodarczych, przygotowaniem sprawozdania finansowego i
CIT-8 a takze dowie sie jakie formalnosci zwigzane sg z zatrudnianiem oséb na
podstawie umowy cywilnoprawnej. Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy/uczest-
niczki bedg posiadac¢ umiejetnos¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego.
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Efekty uczenia sie:
Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji
Uczestnik/Uczestniczka posiada e Wie z jakich wzoréw sprawozdania z
wiedze dotyczacg formalnych ustawy o rachunkowosci korzystac
aspektéw zwigzanych ze sporza- e Wyjasnia, w jakich okolicznosciach or-
dzaniem sprawozdan ganizacja zwolniona jest z obowigzku

przesytania sprawozdania finansowego
e Opisuje elementy, ktdére sktadajq sie
na catos$¢ sprawozdania
e Wykazuje prawidtowy okres sprawoz-
dawczy
e Wie, ktory akt prawny reguluje obo-
wigzki sprawozdawcze w NGO
Uczestnik/Uczestniczka wie jakie |e Wie w jakiej formie przesta¢ doku-

formalnosci wymagane sg na eta- menty
pie przesytania sprawozdan finan- |[e¢ Zna wymagania odnosnie niezbednych
sowych oraz zna terminy zwigzane podpiséw na dokumencie

z obowigzkiem sprawozdawczosci |e Wie, z jakiego rodzaju podpisu korzy-
stac przy podpisywaniu sprawozdania
finansowego

e Podaje ostateczny termin wysytfania
sprawozdania

e Wie jaki jest ostateczny termin za-
twierdzenia sprawozdania finanso-

wego
Uczestnik/Uczestniczka wie jakie e Zna obowigzki zwigzane z angazowa-
formalnosci zwigzane sq z zatrud- niem oséb na umowe cywilnoprawng

nianiem oséb na podstawie
umowy cywilnoprawnej

Sposob weryfikacji efektow uczenia sie:

Efekty uczenia sie zostang zweryfikowane na podstawie pre i post testu

Kwalifikacje: -
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Kompetencje:

Szkolenie prowadzi do nabycia kompetencji (post test potwierdzi zwiekszenie
wiedzy przy czym ogolny wynik post testu musi wynosi¢ minimum 60%
poprawnych odpowiedzi).

Warunki uznania kompetencji:

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera
opis efektow uczenia sie?

Tak, dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji - zaswiadczenie - zawiera
opis efektdw uczenia sie

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata
przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiazan
zapewniajacych rozdzielenie procesow ksztalcenia i szkolenia od
walidacji?

Tak
Program/harmonogram:

I dzien

Godzina Zakres

Powitanie uczestnikdw szkolenia, wprowadzenie. Przedstawienie
09:00-10:30 |programu szkolenia. Zebranie oczekiwan. Sprawdzenie poziomu
wiedzy.

10:30-10:45 |Przerwa kawowa

Przypomnienie zasad pracy z finansami i ksiegowoscig w NGO.

10:45-12:1
0:45 > Planowanie i budowa budzetu rocznego.

12:15-12:45 | Obiad

12:45-14:15 | Ewidencja zdarzen gospodarczych i monitoring dziatan.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska \/
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14:15-14:30 |Przerwa kawowa

Zaangazowanie osoby fizycznej na podstawie umowy

14:30-16:00 . .. g .
cywilnoprawnej i co sie z tym wigze.

II dzien

Godzina Zakres

09:00-10:30 |Sprawozdawczos$c¢ finansowa organizaciji.

10:30-10:45 |Przerwa kawowa

10:45-12:15 | Przygotowanie sprawozdania finansowego oraz CIT-8

12:15-12:45 | Obiad

12:45-14:15 |c.d. przygotowania sprawozdania finansowego oraz CIT-8

14:15-14:30 |Przerwa kawowa

14:30-16:00 |Podsumowanie szkolenia, pytania i dyskusja z trenerem.

Prowadzacy:
Kinga Wototkiewicz

Wieloletni praktyk, od 2004r. nieprzerwanie zwigzana z pozarzadéwka. Od
zawsze blisko finansow, wiec i w Stowarzyszeniu Adelfi przez lata wspdtpracy
zajmuje sie dziatkg finanséw szeroko pojetych. Absolwentka Wyzszej Szkoty
Bankowej w Toruniu na kierunku marketing i zarzgdzanie. Dodatkowo wiedze
swaq_uzupetnita waznymi dla niej kursami: Szkota Treneréw Organizacji
Pozarzadowych - XV edycja, Doradca biznesowy OIC Poland, Program
Menadzerowie NGO Promengo - VI edycja oraz szeregiem szkolen. Nie przestaje
sie szkoli¢ i wcigz szuka mozliwosci rozwoju i poszerzania wiedzy i doSwiadczenia

Informacje dodatkowe:
Wszyscy Uczestnicy/Uczestniczki szkolenia otrzymuja:

e zaswiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu;

S/
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e materiaty autorskie, opracowane przez trenerdow-praktykow, udostepniane
uczestnikom drogg online;
e poczestunek dostosowany do potrzeb zywieniowych.

Uczestnicy/uczestniczki, ktorzy/ktére pozytywnie przeszli/przeszty walidacje,
otrzymujg w formie elektronicznej zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
potwierdzajgce nabycie kompetencji w zakresie tematyki szkolenia.

Kontakt:
Dorota Gutowska

e-mail: dorota.gutowska@adelfi.pl

tel. 798-349-266

.
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