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Karta opisu szkolenia

Tytuk: ,Jak bezpiecznie zamkna¢ rok w NGO-sprawozdania bez poprawek i
stresu”

Miejsce: Kukowo 21A (Swietlica wiejska), 19-400 Olecko
Forma: stacjonarne
Czas trwania: 8 h dydaktycznych (13:00-20:00 z przerwami)

Data: 24.06.2026 r.

Informacje podstawowe:
Kategoria: biznes/finanse/rachunkowos¢

Grupa odbiorcow szkolenia: Zapraszamy osoby reprezentujace podmioty
ekonomii spotecznej. Szczegdlnie zachecamy do udziatu cztonkoéw i cztonkinie
zarzaddw, a takze osoby odpowiedzialne za sprawy finansowe i ksiegowe w NGO,
dla ktérych poruszane zagadnienia bedg wyjatkowo przydatne w codziennym
funkcjonowaniu organizacji.

Minimalna liczba os6b uczestniczacych: 10
Maksymalna liczba oso6b uczestniczacych:16

Data zakonczenia rekrutacji: 16.06.2026 r. (wtorek) do godz. 12:00.

Cel edukacyjny:

Osoby biorgce udziat w szkoleniu nabedg wiedze i kompetencje w zakresie prawi-
dtowego sporzadzania sprawozdan finansowych i CIT-8 w NGO. Dowiedzg jak sie
prawidtowo rozliczy¢. Po zakonczeniu szkolenia osoby szkolone bedg posiadac
umiejetnos¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska \/

wARMIA
MAZVEY.

Projekt ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku” realizowany jest przez Stowarzyszenie Adelfi w partnerstwie ze
Stowarzyszeniem ESWIP i wspdifinansowany jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus



OWES

Efekty uczenia sie:
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Efekty uczenia sie

Kryteria weryfikacji

Osoba, ktdéra ukonczyta szkolenie
posiada wiedze dotyczacg formal-
nosci zwigzanych z CIT-8

e Wie, w jakich sytuacjach ztozy¢ CIT-8
w formie papierowej a kiedy elektro-
nicznie

e Zna terminy skfadania CIT-8

Osoba, ktéra ukonczyta szkolenie
wie jak prawidtowo wykonac rozli-
Czanie roczne zwigzane z angazo-
waniem o0séb do dziatan organiza-
cji

e Wie, w jakich sytuacjach nalezy rozli-
czy¢ sie z Urzedem Skarbowym z ty-
tutu odprowadzonego podatku

e Zna terminy oraz forme sktadania PIT-
11 i PIT-4R

Osoba, ktéra ukonczyta szkolenie
posiada wiedze dotyczacg formal-
nych aspektéw zwigzanych ze spo-
rzgdzaniem i przesytaniem spra-
wozdan

e Wyjasnia, w jakich okolicznosciach or-
ganizacja zwolniona jest z obowigzku
przesytania sprawozdania finansowego

e Wykazuje prawidtowy okres sprawoz-
dawczy

e Wie w jakiej formie przesta¢ doku-
menty

e Zna wymagania odnosnie niezbednych
podpiséw na dokumencie

e Wie, z jakiego rodzaju podpisu korzy-
stac przy podpisywaniu sprawozdania
finansowego

e Podaje ostateczny termin wysytfania
sprawozdania

Sposob weryfikacji efektow uczenia sie:

Efekty uczenia sie zostang zweryfikowane na podstawie pre i post testu

Kwalifikacje: -

Kompetencje:

Szkolenie prowadzi do nabycia kompetencji (post test potwierdzi zwiekszenie
wiedzy przy czym ogolny wynik post testu musi wynosi¢ minimum 60%

poprawnych odpowiedzi).
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Warunki uznania kompetencji:

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera
opis efektow uczenia sie?

Tak, dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji - zaswiadczenie - zawiera
opis efektéw uczenia sie

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata
przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan
zapewniajacych rozdzielenie procesow ksztalcenia i szkolenia od
walidacji?

Tak

Program/harmonogram:

Godzina

Zamykamy rok - podsumowanie zdarzen gospodarczych w

13.00 - 14.30 . . .
naszej organizacji

14.30 - 15.00 |Przerwa obiadowa

Sprawdzmy nasze zestawienia do sprawozdania i CIT-8 - jakie
15.00 - 16.30 |rodzaje kosztéw i przychoddéw zobaczymy w sprawozdaniu
finansowym

16.30 - 16.45 |Przerwa kawowa

Sporzadzanie sprawozdania - co uwzgledniono i jak wykazano
16.45 - 18.15 |informacje finansowe w poszczegdlnych blokach sprawozdania
finansowego.

18.15 - 18.30 |Przerwa kawowa

Sprawdzmy prawidtowos¢ ztozonego CIT-8 wraz z
18.30 - 20.00 |zatacznikami — co jest kosztem uzyskania przychodu, jakie
dochody sg wolne od podatku
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Osoba prowadzaca szkolenie:
Kinga Wototkiewicz

Wieloletni praktyk, od 2004r. nieprzerwanie zwigzana z pozarzadowka. Od
zawsze blisko finansow, wiec i w Stowarzyszeniu Adelfi przez lata wspotpracy
zajmuje sie dziatkg finanséw szeroko pojetych. Absolwentka Wyzszej Szkoty
Bankowej w Toruniu na kierunku marketing i zarzadzanie. Dodatkowo wiedze swq
uzupetnita waznymi dla niej kursami: Szkota Treneréw Organizacji

Pozarzadowych - XV edycja, Doradca biznesowy OIC Poland, Program
Menadzerowie NGO Promengo - VI edycja oraz szeregiem szkolen. Nie przestaje
sie szkoli¢ i wcigz szuka mozliwosci rozwoju i poszerzania wiedzy i doswiadczenia

Informacje dodatkowe:
Wszystkie osoby biorgce udziat w szkoleniu otrzymuja:

e materiaty autorskie, opracowane przez treneréw-praktykéw udostepniane
osobom uczestniczacym drogg online;
e poczestunek dostosowany do potrzeb zywieniowych.

Osoby biorgce udziat w szkoleniu, ktére pozytywnie przeszty walidacje otrzymujq
w formie elektronicznej zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia potwierdzajgce
nabycie kompetencji w zakresie tematyki szkolenia a pozostate osoby
zaswiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu.

Kontakt:
Dorota Gutowska

e-mail: dorota.gutowska@adelfi.pl

tel. 798-349-266
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