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Karta opisu szkolenia

Tytuk: Od logiki do rozliczenia: jak planowa¢, realizowac i rozlicza¢ projekty w
NGO- praktyczne warsztaty z tworzenia spojnej logiki projektowej i skutecznego
rozliczenia dziatan.

Miejsce: Ul. Mateckich 3 lok 1, 19-300 Etk
Forma: stacjonarne
Czas trwania: 16 h dydaktycznych (09:00-16:00 z przerwami kazdego dnia)

Data: 22-23.11.2025 r.

Informacje podstawowe:
Kategoria: biznes/organizacja

Grupa odbiorcow szkolenia: Zapraszamy osoby reprezentujace podmioty
ekonomii spotecznej, osoby pracujace w organizacjach pozarzadowych, osoby
odpowiedzialne za rozliczanie projektdéw i raportowanie w NGO. Zapraszamy
rowniez osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym, ktére mysla o zatozeniu
fundacji czy stowarzyszenia.

Minimalna liczba uczestnikéw: 10

Maksymalna liczba uczestnikéow: 16

Data zakonczenia rekrutacji: 17.11.2025 r. (poniedziatek) do godz. 12:00.
Cel edukacyjny:

Osoby biorgce udziat w szkoleniu nabedga wiedze i kompetencje w zakresie logicz-
nego i uporzadkowanego przygotowania oferty/wniosku o dofinansowanie pro-
jektu. Dowiedzg sie jak zdefiniowal problem, jego przyczyny i skutki, jak opisac
grupe docelowg, sformutowad cel/cele projektu, zaplanowac dziatania i harmono-
gram, okresli¢ efekty i jak je mierzyé. Uczestnicy nauczg sie tworzy¢ realistyczny
i spdjny z logikq projektowg budzet, poznajg zasady kwalifikowalnosci kosztow,
planowania wydatkdéw oraz skutecznego rozliczania projektu. Po zakonczeniu
szkolenia osoby w nim uczestniczace bedq posiada¢ umiejetnosé napisania wnio-
sku o dofinansowanie projektu oraz rozwing kompetencje pozwalajgce przygoto-
wac zgodne z wytycznymi rozliczenie projektu.
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Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Liczba godzin
szkolenia
Osoba, ktdéra ukonczyta szko- |e zna definicje projektu; cykl 8
lenie rozumie logike projek- projektowy, zaleznosci mie-
towg, potrafi wykona¢ dia- dzy poszczegdlnymi ele-
gnoze, sformutowac cele pro- mentami;
jektu, opisywac dziatania, e zna zasady przeprowadze-
sporzadzi¢ harmonogram, nia diagnozy, potrafi ja
okresli¢ rezultaty i wskazniki przygotowac;
e potrafi okresli¢ problem
gtowny, jego przyczyny i
skutki, sformutowac cele
SMART, opisac dziatania,
zaplanowa¢ harmonogram,
okresli¢ rezultaty i wskaz-
niki.
Osoba, ktéra ukonczyta szko- [e potrafi okresli¢ kategorie 8
lenie zna zasady budzetowa- kosztéw, kwalifikowalnosc
nia, planowania wydatkow dziatan i sformutowacd je w
oraz skutecznego rozliczania postaci budzetu zadanio-
projektu WEQo;
e Wwie, jakie sg rodzaje
wkiadu wtasnego oraz jak
go prawidtowo wnies¢ do
projektu oraz opisac¢ we
wniosku o dofinansowanie.
e Wie w jaki sposob monito-
rowac i kontrolowac wy-
datki oraz jak przygotowac
raport koncowy i jak wdro-
zy¢ dziatania naprawcze
Razem 16

Sposob weryfikacji efektow uczenia sie:

Efekty uczenia sie zostang zweryfikowane na podstawie pre i post testu
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Kwalifikacje: -

Kompetencje:
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Szkolenie prowadzi do nabycia kompetencji (post test potwierdzi zwiekszenie
wiedzy przy czym ogolny wynik post testu musi wynosi¢ minimum 60%
poprawnych odpowiedzi).

Warunki uznania kompetencji:

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera
opis efektow uczenia sie?

Tak, dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji - zaswiadczenie - zawiera
opis efektdw uczenia sie

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata
przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiazan
zapewniajacych rozdzielenie procesow ksztatcenia i szkolenia od

walidacji?

Tak

Program/harmonogram:

I dzien 22.11.2025 r.

Godzina
Rozpoczecie szkolenia, zebranie oczekiwan, agenda szkolenia.
09.00 - 10.30 : : . . .
Czym jest projekt i logika projektowa?
10.30 - 10.45 |Przerwa kawowa
10.45 - 12.15 Dlagn_oza jako fundament projektu. Warsztat - ¢wiczenia do-
brej diagnozy
12.15 -12.45 |Przerwa obiadowa
12.45 - 14.15 | Cel, dziatania i harmonogram projektu
14.15 - 14.30 |Przerwa kawowa
14.30 - 16.00 Rez_ultaty i wskazniki — teoria i praktyka. Podsumowanie szko-
lenia.
E itV . o roneia ..m/
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II dzienh 23.11.2025r.

Godzina

Wprowadzenie do budzetowania projektu: logika projektu a
budzet-jak to potaczy¢

10.30 - 10.45 |Przerwa kawowa

09.00 - 10.30

Budzet-konstrukcja i narzedzia, czyli planowanie budzetu krok
po kroku

12.15 - 12.45 |Przerwa obiadowa

Realizacja i monitorowanie projektu: zasady kwalifikowalnosci
12.45 - 14.15 | kosztow, zmiany w budzecie, dokumentowanie i kontrola wy-
datkéw, monitoring realizacji finansowej

14.15 - 14.30 |Przerwa kawowa

Rozliczenie projektu i raport koncowy: sprawozdanie finan-
14.30 - 16.00 |sowe a merytoryczne, zasady przygotowania raportu konco-
wego, najczestsze uwagi grantodawcéw i jak je unikaé

10.45 - 12.15

Osoby prowadzace dwudniowe szkolenie:
Agnieszka kask

Szkolenie poprowadzi osoba z wieloletnig praktykg — Agnieszka task. Jest
absolwentka pedagogiki oraz administracji. Od poczatku kariery zawodowej
zwigzana jest z organizacjami pozarzadowymi. W Stowarzyszeniu Adelfi pracuje
od 2015 r., gdzie pisze, koordynuje i rozlicza projekty. Na co dzien zwigzana
gtownie z Osrodkiem Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku, w ktdrym petni role
koordynatora projektu, koordynatora $swiadczenia ustug wsparcia PES, eksperta
ds. rozwoju ekonomii spotecznej i konsultanta ds. zamoéwien publicznych.
Autorka kilkudziesieciu projektéow dofinansowanych z réznych zrédet - ze
$srodkow Unii Europejskiej, krajowych (na poziomie ministerialnym, wojewddzkim
i lokalnym) oraz zagranicznych (np. funduszy norweskich). Ma bogate
doswiadczenie praktyczne przy realizacji merytorycznych dziatan projektowych,
jak réwniez w ich prawidlowym monitoringu, ewaluacji i sprawozdawaniu do
grantodawcédw. Wspdtpracuje réwniez z innymi organizacjami pozarzadowymi
przy przygotowaniu wnioskéw o dofinansowanie, a takze wspiera je w realizacji i
rozliczeniach.

Kinga Wototkiewicz

Od 2004r. nieprzerwanie zwigzana z pozarzgqdéwka. Od zawsze blisko finanséw,
wiec i w Stowarzyszeniu Adelfi przez lata wspdtpracy zajmuje sie dziatkg
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finansdw szeroko pojetych. Absolwentka Wyzszej Szkoty Bankowej w Toruniu na
kierunku marketing i zarzadzanie. Dodatkowo wiedze swg uzupetnita waznymi dla
niej kursami: Szkota Treneréw Organizacji Pozarzadowych - XV edycja, Doradca
biznesowy OIC Poland, Program Menadzerowie NGO Promengo - VI edycja oraz
szeregiem szkolen. Nie przestaje sie szkoli¢ i wcigz szuka mozliwosci rozwoju i
poszerzania wiedzy i doswiadczenia.

Informacje dodatkowe:
Wszystkie osoby biorgce udziat w szkoleniu otrzymujq:

e materiaty autorskie, opracowane przez trenerow-praktykow udostepniane
osobom uczestniczacym drogg online;

e poczestunek dostosowany do potrzeb zywieniowych.

Osoby biorgce udziat w szkoleniu, ktére pozytywnie przeszty walidacje otrzymujq
w formie elektronicznej zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia potwierdzajace
nabycie kompetencji w zakresie tematyki szkolenia a pozostate osoby
zaswiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu.

Kontakt:
Dorota Gutowska

e-mail: dorota.gutowska@adelfi.pl

tel. 798-349-266

S/
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