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ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace wyboru psychologa
finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu
o projekt
,Otworz sie na zmiane z AlterCIS”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 02/2018/Z0/AlterCIS

\ 1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego

Stowarzyszenie ADELFI
ul. Armii Krajowej 6/9
19-300 Etk

NIP 848-176-49-55

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)
85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

Podstawa prawna:

Zamoéwienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Dokumentem regulujgcym sg Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybdér osoby $wiadczacej osobiscie wsparcie
psychologiczne w procesie reintegracji spotecznej i zawodowej dla uczestnikow projektu w wymiarze
80 godzin miesiecznie, zgodnie z zadaniami w projekcie:

— opracowanie Indywidualnych Sciezek Reintegracji dla uczestnikdw projektu;

— udziat w tworzeniu i wdrazaniu Indywidualnych Programéw Zatrudnienia Socjalnego dla
uczestnikéw projektu;

— wspieranie w aktywnosci spotecznej i zawodowej 0séb zagrozonych wykluczeniem spotecznym
i zawodowym;

— ocena i reagowanie na biezgce potrzeby, problemy uczestnikdw wraz z zespotem
projektowym;

— prowadzenie spotkan indywidualnych i warsztatéw rozwijajgcych kompetencje spoteczne i
interpersonalne w obszarze reintegracji do zycia spotecznego;

— wspieranie osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym i zawodowym w podejmowanych
przez nie inicjatywach spotecznych i aktywnosci zawodowej;
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— stata wspodtpraca z zespotem projektowym.

Uczestnikami w projekcie sg osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym i zawodowym, dtugotrwale
bezrobotne w tym osoby niepetnosprawne.

Wsparcie uczestnikdw ma na celu rozwijanie cech pozadanych na rynku pracy: wiary we wtasne
mozliwosci, odkrywanie i rozwijanie potencjatu, samodyscyplina, organizacja czasu, motywacja i inne.
W ramach spotkari indywidualnych powstang Indywidualne Sciezki Reintegracji dla kazdego uczestnika
poprzez okreslenie problemdw, wyznaczanie celéw, dobér odpowiednich rozwigzan a nastepnie ich
wdrazanie. W ramach zadania bedzie realizowane wsparcie psychologiczne zgodnie
z zapotrzebowaniem uczestnika. Psycholog bedzie pracowat nad indywidualnymi problemami
uczestnika oraz potrzebami w zakresie grupowych warsztatow oraz grup wsparcia.

Wsparcie psychologiczne bedzie prowadzone bezposrednio w pomieszczeniach Centrum Integracji
Spotecznej AlterCIS mieszczacych sie w Etku, ul. Mateckich 3.
Wymiar czasowy spotkan indywidualnych to min. 1 godzina zegarowa.

Wymagania:

— ukoniczone studia wyzsze psychologiczne;

— minimum 1 rok potwierdzonego dokumentami doswiadczenia zawodowego w pracy z
osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym i zawodowym w tgcznym wymiarze min.
240 godzin zegarowych;

— umiejetnosé pracy w zespole;

— umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem i rozwiazywania probleméw;

— umiejetnosci organizacji pracy wtasnej, terminowe rozliczanie sie z powierzonych zadan;

— praca na rzecz realizacji celéw statutowych Stowarzyszenia;

— umiejetnos¢ obstugi komputera.

3. Termin wykonania zamdwienia

Zamodwienie bedzie zrealizowane w terminie od 01 pazdziernika 2018 r. do 31 grudnia 2019 r.

‘ 4. Warunki udziatu w postepowaniu |

1. Wykonawca ubiegajgcy sie o zamdwienie musi posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie do
wykonania zamdwienia, w szczegdlnosci musi spetniaé ponizsze

— wyksztatcenie wyzsze kierunkowe — psychologia;

— min. 1 rok, udokumentowanego doswiadczenia zawodowego w pracy z osobami
zagrozonymi wykluczeniem spotecznym i zawodowym w tgcznym wymiarze min. 240
godzin zegarowych;

2. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
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z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.
Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia —

nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktdregokolwiek z warunkdw zostanie odrzucony
W postepowaniu.

‘ 5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkow |

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia warunkéw okreslonych w punkcie 4 wymaga przedtozenia
nastepujgcych dokumentow:
1. CV wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego,
2. Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe w
pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym i zawodowym, referencje.
3. Oswiadczenia o braku powiagzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym — zatacznik nr
4 do Zapytania Ofertowego;

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

6. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zapytania
ofertowego

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

‘ 7. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta oraz wszelkie zatgczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

3) Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej
z niniejszym zapytaniem.

4) Zamawiajacy dopuszcza sktadnie ofert czesciowych.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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6) Wykonawca w toku postepowania moze zwraca¢ sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania. Odpowiedz zostanie wystana do Wykonawcy zadajgcego pytanie oraz zamieszczona
na stronie internetowej ww.adelfi.pl. Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie
bedg zdradza¢, wskazywaé ani identyfikowaé podmiotu zadajgcego pytanie. Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie
krétszym niz 2 dni przed terminem sktadania ofert.

7) Wykonawca jest zobowigzany do regularnego przegladania stron internetowych, na ktérych
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania
i udzielonych wyjasnien.

2. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé jej zmian, uzupetnien,
wycofan.

Forma oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ poczty e-mail, poczta tradycyjng, przesytka kurierska lub osobiscie (liczy
sie data wptywu do siedziby Zamawiajacego).

2) Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

3) Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wowczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

4) Oferta powinna przedstawia¢ cene brutto za 1 godzine zegarowa ustugi x ilo$¢ godzin
W miesigcu.

3. Elementy oferty:

Kompletna oferta powinna zawierac:

1) Wypetniony Formularz Oferty.

2) Dokumenty wymienione w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego:

— CV-—Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego;

— Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe
w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym;

— Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym — Zatgcznik nr
4 do Zapytania Ofertowego.

‘ 8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami ‘

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Iwona
Szymanska, tel. 87 737 72 43, e-mail: iwona.szymanska@adelfi.pl

‘ 9. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ pocztg e-mail, poczta tradycyjng, przesytka kurierska lub osobiscie: Centrum
Integracji Spotecznej AlterClIS, ul. Mateckich 3 lokal 16 w nieprzekraczalnym terminie:
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Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

10. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktoére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
kryterium otrzymadé oferta za dane kryterium
Cena ustugi* [C] 50% 50 pkt
Doswiadczenie [D] 50% 50 pkt

* Cena brutto to cena jakg zamawiajgcy bedzie zobowigzany ponies¢ za 1 godzine zegarowq realizacji
niniejszej ustugi x ilos¢ godzin w miesigcu.

3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi" (C).

Premiowana bedzie najnizsza cena za godzine. W przypadku tego kryterium, oferta najtansza
niepodlegajaca odrzuceniu otrzyma 50 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej
punktow. Punkty za kryterium cena bedg obliczone wg ponizszego wzoru

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C = x 50 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:

C—ilos¢ punktéw w kryterium ,,cena”
1 pkt=1%

4. Zasady oceny kryterium " Doswiadczenie” (D):

Preferowani bedg Wykonawcy, ktdérzy posiadajg najwieksze doswiadczenie w pracy z osobami
zagrozonymi wykluczeniem spotecznym i zawodowym poparte dokumentami. Wykonawca z
najwiekszym doswiadczeniem w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym
i zawodowym otrzyma 50 punktéw w tym kryterium. Pozostali Wykonawcy otrzymajg mniej punktéw,
proporcjonalnie do liczby wskazanego przez siebie doswiadczenia.

W kryterium ,,Doswiadczenie” bedzie oceniana liczba godzin pracy ktdrej odbiorcg byty osoby
zagrozone wykluczeniem spotecznym i zawodowym.
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Oferta z najwiekszg liczbg godzin otrzymuje 50 pkt, a punkty dla pozostatych ofert obliczane bedg wg
Wzoru:
Doswiadczenie badanej oferty (liczba godzin)
D1 = x 50 pkt
Doswiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba godzin)

gdzie:

D —ilo$¢ punktéw w kryterium ,,doswiadczenie”
1 pkt=1%

5. Ostateczna ocena punktowa oferty:

1) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktéw wynikajgca z dziatan
matematycznych bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

2) Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktédw przyznanych w poszczegdlnych podkryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktow.
Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

3) Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub zdwoma Wykonawcami, ktérych oferty
zostaty ocenione najwyzej, w szczegdlnosci jesli oferty przekrocza kwoty, ktére Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢  narealizacje  zamOwienia lub  zaproponowane  ceny
w razacy sposéb odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza cene
zakontraktowang w budzecie, Zamawiajgcy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami
negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakoriczenia negocjacji.

‘ 11. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikéw |

1. Wyijasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw uzupetnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze rowniez zwracac
sie z prosbami o poprawienie oczywistych omytek i btedéw rachunkowych. Zamawiajgcy moze
zada¢ uzupetnienia lub poprawienia m.in. oswiadczen, petnomocnictw, oczywistych btedéw
rachunkowych. Uzupetnieniu nie podlegaja: formularz ofertowy, kosztorys cenowy oraz dokumenty
potwierdajgce doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym
i zawodowym.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcdw dokumentdéw, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.

3. Ogloszenie wynikéw postepowania.
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Wykonawcy, ktérzy ztoig oferty, zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy),
nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Informacja
o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie interenetowej Zamawiajacego:
www.adelfi.pl oraz http://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/1387/zapytania-ofertowe-
whioskodawcow

4. Podpisanie umowy.
Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wykonawca
odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktéw. O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
drogg e-mailowg wraz z informacjg o wynikach postepowania.

Zgodnie z rozdziatem 6.5.2 pkt. 22 ppkt. c lit. ii Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc
zmiany umowy o ile wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w umowe. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

\ 12. Odrzucenie wykonawcy ’

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku niespetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych;

4) w przypadku powigzania Wykonawcy z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

‘ 13. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub poprzez e-mail.

14. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
w szczegoblnosci jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy cene zakontraktowang w budzecie projektu.

15. Pozostate informacje

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany Ilub
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uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom (e-mail lub
poczty), jak rowniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego: www.adelfi.pl oraz
http://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/1387/zapytania-ofertowe-wnioskodawcow

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian
w ofercie.

Zamawiajgcy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzadzonego przez
Wykonawce, wskazujagcym prawidtowe wykonanie ustugi.

Zaptata zostanie dokonana po otrzymaniu poprawnie wystawionego rachunku/faktury
w terminie wskazanym w rachunku/fakturze pod warunkiem dostepnosci srodkéw na subkoncie
Stowarzyszenia Adelfi wydzielonym na potrzeby ww. projektu. W wypadku opdznien
w przekazaniu srodkdw przez Instytucje Zarzadzajgcg na subkonto projektu, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do dokonania zaptaty natychmiast po otrzymaniu zalegtych srodkow.

16. Finansowanie

Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w oparciu o projekt: ,,0tworz sie na zmiane z AlterCIS”.

| 17.

Wykaz zatgcznikow ]

Zatacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujace wzory:

LP. 2:?::::;;(': Nazwa Zatacznika

1) Zatgcznik nr 1 Wzér Formularza Oferty

2) Zatgcznik nr 2 Wzér umowy

3) Zatgcznik nr 3 Wzér CV

4) Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Ilub kapitatowych

z Zamawiajacym

5) Zatacznik nr5 Protokét odbioru wykonania ustugi
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